
 Per ogni spesa o incasso che si 

deve registrare avremmo bisogno 

di digitare un codice di movimen-

to con relativa descrizione sia per 

inserire un’entrata o per inserire 

un’uscita. 

Per le Voci utilizzate dal program-

ma, o quelle previste come utili e 

necessarie, sono state già inserite. 

 

Per accedere alla maschera di in-

serimento delle Voci, si deve clic-

care sul tasto utilità del menu ge-

nerale e subito sul tasto INSERI-

MENTO DESCRIZIONI. 

Vi apparirà questa maschera dove 

dovrete scegliere se è una spesa o 

un  incasso dal menu a tendina 

che uscira cliccando sul triangoli-

no sottostante al MOTIVO MO-

VIMENTO. 

 

Con Il Tasto raffigurante una lente 

potrete vedere le voci gia inserite, 

si può cliccare su una voce in e-

lenco per modificarla 

Mentre per inserire una nuova bi-

sogna scegliere il conto di impu-

tazione cliccando su una descri-

zione visualizzata nell’elenco, poi 

nel box descrizione scrivere la de-

scrizione come per esempio :

( Contributo per cena di fine an-

no, oppure .. SIAE per feste dan-

zanti) ricordarsi di inserire un co-

dice identificativo con il quale il 

programma potrà riconoscere sen-

za errori… e controllare se sono 

entrate o uscite. 


